

扬州市上善建设工程有限公司
2022年度办公用品采购

招标文件





招       标      人：扬州市上善建设工程有限公司
发     放    日   期：  2022年2月 11 日




前  附  表
	序号
	项    目
	内    容

	1
	项目名称
	扬州市上善建设工程有限公司2022年度办公用品采购

	2
	招标方式
	公开招标

	3
	招标内容
	2022年度办公用品采购

	4
	服务内容
	见附表

	5
	交货期
	中标合同签订后，每季度根据扬州市上善建设工程有限公司需求按指定时间送货

	6
	服务内容/服务承诺
	在投标文件中注明

	7
	服务地点
	招标方指定的地点（扬州市上善建设工程有限公司）

	8
	招标单位
	扬州市上善建设工程有限公司

	9
	投标文件份数
	一份

	10
	投标有效期
	从投标截止日起60天内有效，如中标，有效期将延至合同终止日。

	11
	投标截止时间
	2022年2月16日下午16时

	12
	投标文件递交
地址
	扬州市广陵区立新路14号 扬州市上善建设工程有限公司三楼工程技术部

	13
	开标会时间
	另 定
	地址
	上善公司一楼会议室

	14
	标书装订
及密封要求
	所有封袋上应写明招标人名称、投标项目名称及投标人的名称。
所有投标文件都必须在封袋加盖投标单位法人公章及其法定代表人或授权委托人印鉴。

	15
	其他
	1、 下文中与“前附表”内容不一致的，以“前附表”为准；
2、 本招标文件的解释权属于扬州市上善建设工程有限公司

	16
	联系方式
	招标人：扬州市上善建设工程有限公司
地  址：扬州市广陵区立新路14号
电  话：0514-89335002
联系人：范文洲



一、总    则
1、招标项目概况
1.1 本招标项目已具备招标条件，对扬州市上善建设工程有限公司2022年度办公用品采购招标（如双方对合作满意可延续一年）。
2、投标费用
2.1 投标人应承担其编制投标文件与递交投标文件所涉及的一切费用。不管投标结果如何，招标人对上述费用不负任何责任。
3、保密
参与招标投标活动的各方应对招标文件和投标文件中的商业和技术等秘密保密，违者应对由此造成的后果承担法律责任。
4、合格的投标人
4.1投标人必须是中华人民共和国境内注册的企业法人，应遵守中国有关的法律、法规，严格执行国家标准。具有本次招标项目的生产或经营范围，提供的材料必须符合国家或行业相关标准要求，满足招标书中产品要求的投标人。
4.2 代理人具有针对本次投标的投标人法人授权委托书原件。
二、货物参数见附件：
见后附表
三、投标须知：
1、投标单位应根据清单货物名称数量及要求等分别报价。
2、本次招标的合格投标人应同时满足下列资格要求：
2.1 投标人必须具备独立法人资格，需提供：①、企业营业执照、税务登记证、组织机构代码证复印件（如营业执照、组织机构代码证税务登记证，三证合一，则只提供营业执照，提供复印件加盖公章）；
2.2 具有独立法人资格的生产企业或代理商，此报价为材料送达招标方指定地点的价格；
2.3 代理商投标，必须提供投标产品制造商授权委托书复印件。（提供营业执照复印件加盖公章授权委托书复印件）。
2.4 投标文件一份，必须用不能擦去的墨水书写或打印。
3、本项目不接受联合体投标。
4、所投标产品报价均包含税务局规定税率并提供增值税专用发票。
5、包装要求：
所有包装必须经得起陆上,水上的运输，卖方应对包装的所供货物负责，使其到达目的地后完整无缺，卖方负责提供所有的包装（注明免费）。
四、投标文件的密封与递交
1、投标文件的份数和签署
投标文件应使用不能擦去的墨水书写或打印，由投标人加盖法人公章和法定代表人或法定代表人委托的代理人印鉴或签字。
2、投标文件的密封与标志
2.1所有封袋上都应写明招标人名称、工程项目名称、投标人名称；
2.2所有投标文件都必须在封袋上加盖投标单位法人公章及其法定代表人或授权委托人的印鉴。
3、投标截止期
3.1 投标人应在投标须知中规定的时间之前将投标文件递交到招标文件前附表指定地点。
3.2 招标人可以按本文件规定以修改通知的方式，延长递交投标文件的截止日期。在上述情况下，招标人与投标人以前的在投标截止期方面的全部权力、责任和义务，将适用于延长后新的投标截止期。
4、投标文件的修改与撤回
4.1 投标人可以在递交投标文件以后，在规定的投标截止期之前，以书面形式向招标人递交修改或撤回其投标文件的通知。在投标截止期以后，不得更改、撤回投标文件。
4.2 投标文件的修改应按本文件相关条款规定的要求编制、密封、标志和递交（密封袋上应标明“修改”字样）。
[bookmark: EB66450c37613b4d8bb5d2ef34d49a190f][bookmark: EB0f01764a82a04f44abcb858eaf46c6a5]4.3 投标截止以后,在投标有效期内，未确定中标人前，投标人不得撤回投标文件。  
五、评标
投标文件的评审工作在招标比价小组的监督下，由评标委员会负责进行。评标委员会的成员必须符合法律法规有关规定。评标委员会成员应认真阅读投标文件，严格依据国家和省市招标投标的法律法规精神和本招标文件规定的评标标准和方法进行评审、依法独立评标不得带有任何倾向性。评标活动遵循公平、公正、科学和择优的原则。
1.1 评标委员会
评标由招标人依法组建的评标委员会负责。
1.2 评审程序
评标按照下列程序进行：1）评标准备；2）初步评审；3）详细评审；4）推荐中标候选人，撰写评标报告。
1.3 评标方式：合理低价法
六、主要合同条款：
1、产品名称、数量（按实际结算）、单价（含运保杂费）、供货时间。
2、供货方对质量负责的条件和期限。
3、交货地点、方式（按需方要求分期分批运至扬州市上善建设工程有限公司指定地点）。
4、运输方式及到达站、港费用负担（供货方负担）。
5、包装物的供应及回收包装标准。
6、验收标准和提出异议期限：由招标方验收员按照国家标准抽样验收。若达不到标准要求，所发生的一切后果及费用由投标方承担。
7、结算方式及质保期限：按合同综合单价，乘以实际供货量，双方协商付款；供货方须为本次招标提供的货品作出为期1个月的质量保证期限，时间从货物供应至仓库，并验收合格之日起计算。
8、违约责任
9、解决合同纠纷的方式：因履行本合同发生争议，如当事人协商不成，由
（一）提交仲裁委员会；（二）起诉至当地法院裁决。
10、其他约定事项。
七、 投标文件格式
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1. 投标书及其附件
1. 投标书格式
投标书
扬州市上善建设工程有限公司：
你们          招标文件（包括补充文件，如果有的话）收悉，我们经详细审阅和研究，现决定参加投标。
    1.我们愿按照招标文件中的条款、要求，提供所需的招标货物及一切相关的服务，投标价为（币种及金额） 。
2.如果我们中标，我们将在           之后的       天内交货。
3.我们同意招标文件 “投标人须知”的规定，本投标文件在有效期内，将始终对我们具有约束力，并可随时被接受。如果我们入围，本投标文件在此期间之后将继续保持有效，直至合同生效。
    4.我们同意提供招标人要求的有关本次招标的所有资料。
5.我们理解，你们无义务必须接受投标价最低的投标，并有权拒绝所有的投标。
6.如果我们中标，为执行合同，我们将按招标文件的要求提供必要的履约保证。


                     
  投标人名称：
                             （盖章）
                              地址：               邮编：
                              电话：               传真：
                              授权代表签字：
                              职务：
                              日期：


2、开标一览表
	项目名称
	

	序号
	类 别
	制 造 厂 商
	价格
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	价格条件
	扬州（指定地点）

	
	

	交 货 期
	

	
	


投标人全称：（盖章或签字）
授权代表签字：
日  期：
说明：1、不得填报选择性报价方案； 
2、此表一式一份，按招标文件要求封装，装入正本袋中。
3、如因投标人填写有误，导致无法唱标，责任由投标人自负。

二、投标人资格证明文件
1、营业执照副本


2.授权委托书(如有)
授 权 委 托 书
本人       （姓名）系        （投标人名称）的法定代表人，现委托         
（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、补正、递交、撤回、修改           项目（项目名称）投标文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
    代理人无转委托权。

投标人：                               （盖单位章）

法定代表人：                               （签字）

身份证号码：                                     

委托代理人：                                   （签字） 

身份证号码：                            附身份证复印件


       年       月       日







3.制造商授权书格式(代理商)(如有)
制造商授权书
扬州市上善建设工程有限公司 ：
    位于（制造厂家地址）的（制造厂家名称）是有声望的制造（货物名称和描述）的制造者，在此授权（代理机构名称和地址）就扬州市上善建设工程有限公司     招标用我厂制造的货物递交投标文件，并与买方进行后续合同谈判和签订合同。
    我方在此保证为上述公司响应本次招标而提供的货物按照招标文件合同条款的规定提供全部质量保证。
   


                                         制造厂家：
                                     授权代表签字：
                                             职务：
                                             日期：


    






三.服务
[bookmark: _GoBack]注：1、投标人可提供的售后服务等技术服务情况。
























后附表：
办公用品名称及规格要求
	序号
	物品
	商品代码
	品牌
	规格型号
	单位
	单价

	1
	长尾票夹
	NO:8551
	得力
	NO:8551 -51mm  黑色   12只/筒
	筒
	　

	2
	
	NO:8552
	得力
	NO:8552 -41mm  黑色   24只/筒
	筒
	　

	3
	
	NO:8553
	得力
	NO:8553 -32mm  黑色   24只/筒
	筒
	　

	4
	
	NO:8553ES
	得力
	NO:8555 -32mm  彩色   24只/筒
	筒
	　

	5
	
	NO:8554
	得力
	NO:8554 -25mm  黑色   48只/筒
	筒
	　

	6
	
	NO:8555
	得力
	NO:8555 -19mm  黑色   40只/筒
	筒
	　

	7
	
	NO:8555ES
	得力
	NO:8555 -19mm  彩色   40只/筒
	筒
	　

	8
	
	NO:8556
	得力
	NO:8556-15mm   黑色   60只/筒
	筒
	　

	9
	
	NO:8556ES
	得力
	NO:8555 -19mm  彩色   60只/筒
	筒
	　

	10
	中性笔
	S34
	得力
	加粗签字笔 1.0mm
	支
	　

	11
	
	　
	得力
	按动式 0.7mm
	支
	　

	12
	
	6601
	得力
	0.5mm（黑蓝红）
	支
	　

	13
	
	AGP61201
	晨光
	蓝、黑、红 0.5mm 12支/盒
	支
	　

	14
	
	GP1008
	晨光
	按动式 0.50mm 12支/盒
	支
	　

	15
	
	K35
	晨光
	按动式 0.5MM 12支装
	
	

	16
	
	GP1115
	晨光
	0.7mm
	支
	

	17
	
	
	爱好
	0.5笔套式
	
	

	18
	
	8977
	爱好
	1.0式
	
	

	19
	
	
	真彩
	0.5笔套式
	
	

	20
	中性笔芯
	S34
	得力
	1.0mm
	支
	　

	21
	
	　
	得力
	0.7mm
	支
	　

	22
	
	6601
	得力
	0.5mm
	支
	　

	23
	
	AGP61201
	晨光
	1.0mm
	支
	　

	24
	
	GP1008
	晨光
	0.7mm
	支
	　

	25
	
	GP1115
	晨光
	0.5mm
	支
	　

	26
	
	GR009
	真彩
	0.5mm
	
	

	25
	圆珠笔
	BP001
	晨光
	50支/筒 0.5mm 
	支
	　

	26
	
	BP0048
	晨光
	0.7mm 24支/盒
	支
	　

	27
	
	BP0170
	晨光
	0.5mm 12支/盒
	支
	　

	28
	铅笔
	ZH-6151
	中华 
	 (HB)10支/把
	支
	　

	29
	
	ZH-101
	中华 
	 (2B)10支/把
	支
	　

	30
	白板笔
	MG-2160
	晨光
	12支/盒 蓝、黑、红
	支
	　

	31
	白板笔
	
	东洋
	12支黑色
	支
	

	32
	记号笔
	MO-120
	　
	小双头记号笔 10支/盒
	支
	　

	33
	
	MO-150
	　
	大双头记号笔 10支/盒
	支
	　

	34
	复印纸A4
	　
	领航者
	A4 70g 8包/箱
	包
	　

	35
	
	JYA470
	佳印 
	A4 70g 8包/箱
	包
	　

	36
	
	莱茵河
	得力
	A4 70g 8包/箱
	包
	　

	37
	彩色打印纸
	　
	得力
	A4 80g 
	包
	　

	38
	复印纸A3
	莱茵河
	得力
	A3 70g 4包/箱
	包
	　

	39
	
	yf370
	永丰
	A3 70g 4包/箱
	包
	

	40
	复印纸A5
	
	子悦
	8包/箱
	包
	　

	41
	会议本
	　
	　
	A4 100页
	本
	　

	42
	便利贴
	683-6cf-c
	3M透 
	六色1cm x 4.4cm
	包
	　

	43
	
	DL7700
	得力
	便签纸 92*92mm 300张
	包
	　

	44
	软面抄
	A5-25283
	广博
	66页
	本
	　

	45
	
	A5-25284
	广博
	100页
	本
	　

	46
	
	32100
	玛丽
	73页
	本
	　

	47
	
	32150
	玛丽
	104页
	本
	　

	48
	
	S40
	玛丽
	
	
	　

	49
	订书机
	DL0316
	得力
	12#订书器
	台
	　

	50
	
	DL0393
	得力
	订书器装订能力210页，书钉23/24
	台
	　

	51
	订书针
	NO:0012
	得力
	12#统一订书针,24/6,1000枚/盒 纸盒装
	盒
	　

	52
	
	NO:0010
	得力
	10#订书针,1000枚/盒 纸盒装
	盒
	　

	53
	
	NO:0023
	得力
	厚型订书针,23/10,1000枚/盒 纸盒装
	盒
	　

	54
	起钉器
	B3060
	齐心
	齐心12#起钉器
	只
	　

	55
	
	
	得力
	
	
	

	56
	剪刀
	DL6010
	得力
	得力剪刀8.25寸210mm
	把
	　

	57
	美工刀
	DL2043
	得力
	壁纸刀 0.5×18×100mm
	把
	　

	58
	
	DL2031
	得力
	壁纸刀0.4×9×80mm
	把
	　

	59
	回形针
	DL9881
	得力 
	　
	盒
	　

	60
	大头针
	　
	得力 
	50g/盒
	盒
	　

	61
	快劳夹
	A205
	齐心
	2寸(35mm)尺寸：285*315*55mm
	个
	　

	62
	
	A206
	齐心
	3寸(55mm)尺寸：285*315*75mm
	个
	　

	63
	二孔夹
	A221
	齐心
	A4，2/3寸 2孔O型夹 纸容量：160页
	个
	　

	64
	
	A7895
	齐心
	A4 1寸 D型 两孔夹
	个
	　

	65
	
	TC532A-D
	齐心
	A4 1.5寸尺寸：250x307x40mm
	个
	　

	66
	抽杆夹
	Q310-1
	齐心
	A4 5mm 10个/袋
	个
	　

	67
	
	A813
	齐心
	A4 3mm 10个/袋
	个
	　

	68
	
	Q312
	齐心
	A4 10mm 12个/袋
	个
	　

	69
	板夹
	H3107B
	华杰 
	A4 多色 带刻度
	个
	　

	70
	分类文件夹
	A1810
	齐心 
	A4 20mm  10个/袋
	个
	　

	71
	档案盒
	A610
	齐心 
	增值税发票盒264x150x18mm
	个
	　

	72
	
	A1248
	齐心 
	A4 35mm 
	个
	　

	73
	
	A1249
	齐心 
	A4，55mm
	个
	　

	74
	
	HC-75
	齐心 
	A4，75mm 
	个
	　

	75
	档案袋
	701-164
	国产
	A4 200g 纸质
	个
	　

	76
	
	C335
	齐心
	档案袋A4 透明按扣式
	个
	　

	77
	
	A1707
	齐心
	A4 档案袋 237*331 12个/袋
	个
	　

	78
	
	F121H
	齐心
	A4,绳扣竖式档案袋 10个/袋 
	个
	　

	79
	电池
	NF0504
	南孚 
	5号
	对
	　

	80
	
	NF0704
	南孚 
	7号
	对
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